
工程建设投标单位操作手册
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账号注册

未注册账号的各交易主体需要进行注册方可进行投标以及创建项目。

用户需访问交易平台的会员端进行注册，会员端地址为http://202.61.89.70:81/TPBidder/memberLogin?uri=/memberframe/FrameAll ，访问后如下图所示：
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注意各交易主体需要下载驱动，主要用于PDF查看、CA锁登录以及PDF查看。

点击登录下方的免费注册按钮，进行账号注册，出现如下界面：
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仔细阅读说明信息，阅读完成后，点击统一进入下一步：
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交易主体需如实填写相关信息，在主体类型一栏勾选单位的主体类型，完成主体信息填写后点击确认：
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点击确认后页面出现提示信息，提示首次登录的用户需要完善信息库中的信息，点击确定。
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点击“修改信息”，完善相关信息，需要注意的是交易主体需要上传企业相关的电子件。
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点击“电子件管理”，上传相关的电子件。
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上述操做完成后，点击“下一步”，提交审核。
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填写意见过后点击“提交信息”，提交后右上角可以看见信息的状态：
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若信息不通过，交易主体可以查看下方审核人的意见进行修改后，再次提交审核。

[image: image13.png]01 EAER

ER
WETER
SG—iteERRE
AR
RIS
E3IAEX

FFRT

B
FBERECHS
12345678-0 EEREA
BT AR
EREFTILSE:
hE S -
BT FAKSEFKS) :

i &R

i

SR

BRI -EEERLEEEAL
dEhRERE

6226900511125




[image: image14.png]MR

05 SIFRSE
Han 2018-03-08 10:23 2018-03-08 10:32  iE@E
2E: 2018-03-08 10:32 2018-03-08 10:34 % SHRAEER (HEsA |

EHEES 2018-03-08 1032 2018-03-08 10:34 | e

S BIEANE

A 2018-03-08 10:34.





项目注册

在工程业务的菜单栏中点击“项目注册”-----“新建项目”，出现如下界面：
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代理需要填写项目相关的信息，其中带红色星号的时必填项。招标代理信息填写完成后，可点击“修改保存”或“提交审核”，需要注意的是提交审核后，审核中和审核通过的项目信息无法修改。

点击“提交审核”后，项目状态显示为待审核：
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点击操作按钮，在页面的最下方可以看见项目的处理历史（其他需要审核的流程也可以这样查看）
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新建招标项目

工程业务菜单栏中选择招标项目-----新增招标项目，选择项目注册时审核通过的项目，选好后点击确定选择。
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填写完项目相关信息后点击“新增标段”，项目下可能有多个标段，可以多次新增标段。
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代理需填写标段信息，需要注意的是圈出来的地方，如果是电子标，采用网上招投标请选择是，如果是纸质标，请先择否。
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标段信息填写完成后，点击修改保存，标段信息如果需要修改，点击对应标段右侧的修改按钮进行修改。
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当标段新增完成且确认无误后，点击提交信息，填写意见后提交审核。

招标文件及控制价文件制作

工程建设菜单栏中点击发标-----招标文件-----新增招标文件：
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选择对应标段后填写招标文件相关信息：

[image: image25.png]SPPREC-20180108-0001(GC)-001  istea1 TR 100 Q

AREREEA : *

2018-01-01 % 2018-01-16

23

7T (ART)





纸质标招标文件直接在电子件管理中上传标书电子件提交审核即可：
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电子标需要代理使用系统中制作工具进行招标文件制作，点击制作按钮：
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选择评审的方法：
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确认选择后系统跳转到招标文件制作页面：

[image: image29.png]TP REE BBV kEEe) TEM  #8H)
i ) ANDAERRSES. O] BREMMNDAARE. ) BREMMNTAARS. 0 BRNE £)A% « FRETassenE O FRuTRsssen f) iR EennTe B st taRRsEs..

= :05 ~ HETRERE)ETR . (W] TRSEMHbc-0308
HE G Bt i B

BEos (wees |- || sEm
+) ot TR Mtee-00 (I 44 FK)  tit) TRAEHMtRe-030 bR L

HIRAZH

THRNERE

ARETRETL

TREEESA

B

V. Fbs S
RIRZPHANRS

RIS R

AERUBERAE





常规信息填写

信息填写页面分为两种，一种是word格式，代理可自行标记文档中的类容，支持复制粘贴：
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另外一种如下图所示，模板已经固定，代理只需填写空格中的类容即可：
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评标办法设置

点击菜单栏中的“评标办法设置”，点击保存按钮：
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每个评分环节都有默认的评分点，如需增加评分点，点击“新增评分点”即可：
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工程量清单导入

点击右侧菜单栏的工程量清单导入，分别上传封面文件、说明文件以及工程量清单。
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上传完成后，点击生成PDF，将上传的文件转换成PDF。
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上传图纸

点自己左侧菜单栏的图纸按钮，出现上传图纸的界面：
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如果需要新增文件夹，点击新增即可，需要上传图纸，点击上传，选择文件即可。

投标文件组成设置

点击菜单栏的投标文件组成设置，设置投标人投标时需要上传的材料，“是否必选”表示投标文件对应的材料是否必须上传或者填写，必选的材料在“是否选择处”做了固定处理，代理无法编辑，可选的材料代理可在是否选择一列手动勾选，勾选后投标人制作电子标投标文件需要填写相关的信息或是上传相关资料；是否签章表示制作投标文件时投标人对应的材料是否需要电子签章，代理可手动勾选。
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招标文件转换以及电子签章

招标文件类容确认无误后，点击生成招标文件，将招标文件正文以及工程量清单转换成PDF。
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转换完成后，自动进入电子签章环节，代理需要将自己的CA锁插在电脑上。
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点击盖章按钮，页面会自动跳出签章界面，点击签章按钮，跳出输入密码框，代理输入锁的密码后点击确定，在文件中需要盖章的位置单击鼠标左键即可签章，签章完成后，需要点击签章提交按钮。
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签章完成后，关闭掉招标文件制作页面，点送下一步提交审核。
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需要注意的是，当备案部门审核通过后，流程会再次回到代理环节，代理需要最终生成电子版的招标文件。
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生成招标文件

招标文件备案部门审核通过后，查看对应的招标文件。
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点击审核按钮：

[image: image46.png]EFBRAEIE:  2018-03-08 FRIEELLESE:  2018-03-10
R 11

FrEAR: 1

04 (RESRTAHER _
WBESSH: 7T AR
{RESEIERSE:  2018-03-10 00:00:00

RESAFEEAN: ROFRRTCRERKIEACERRL

IS SRR ZEES

05 HtHER

fr:a:d BFEER B




点击生成招标文件，插上CA锁，点击生成按钮：

[image: image47.png]SRATE e
TFREAE

e
ARSI . Yﬁ:l—é'];k
IeEESSA

i

BIRHETEE

3





[image: image48.png]= iR v LETFRERE)ERR: (U] TSR jbc-0308
HE

AL (SRR
; - R
BEAT
AR ry ) B o
B BIEA: LISt AIE
TIemuns) E{ERTIE: 2018-03-09 10:30:36
4
TR e
BRI
AR SRS

[SPPREC-20180308-0001(GC)-001] [iWli] THRERARHMI...SCZF





生成后，关闭掉此页面，点击同意。
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控制价文件制作与招标文件制作类似，选择标段后制作对应的控制价文件，此处不再赘述。

开标场地预约

点击菜单栏中的工程业务------发标------开标场地预约------新增开标场地，选择标段（可多选）。
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新增后代理需要填写开标相关的信息（开标时间、评标时间等），填写完成后提交审核。场地中心预审核过后流程会再次回到代理环节，代理需要确认信息后再次提交审核。
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发布招标公告

点击菜单栏中的工程业务------投标邀请------招标公告，点击新增公告，选择需要发布公告的标段（可多选）。
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新增后填写相关信息，确认无误后点击提交审核。受理处与信息处都审核通过过后，招标公告便成功发布了，投标单位即可报名。
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开标场地变更与答疑澄清文件

场地预约审核通过后，如果开标时间需要变更，可点击左侧菜单栏中的工程业务------发标-----开标场地变更进行时间的变更，可参考场地预约的操作流程。

若招标内容有所变更，请直接走答疑澄清，无需再走变更公告。答疑澄清文件制作流程与招标文件类似，可参考答疑澄清文件的制作流程。

保证金查询

开标截止时间过后，代理需查看投标单位的保证金缴纳情况，点击菜单栏工程业务-----费用管理------费用管理，选择投标保证金及利息选项，点击对应标段右侧的查看按钮查看投标单位的保证金缴纳情况。
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开标

纸质标查询保证金后，代理需再系统中录入开标情况，点击开评评标----开标情况，选择对应的标段点击查看按钮。
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点击对应投标人右侧的进入按钮，录入信息后点击修改保存。
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开标完成后，点击开标结束按钮。
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电子标保证金查询过后，如满足开标条件，需要在四川省网上开评标系统进行开标。开评标地址:http://202.61.89.70:81/TPPingBiao/customframe4pb/loginPB?uri=/pingbiao_common/pages/Login_BiaoDuanInfo

进入开评标系统后，找到代理的项目，点击进入项目。
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进入项目后，点击左侧菜单的“公布投标人”，公布投标人名单。
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公布投标人后，点击投标文件解密，代理需告知投标单位使用其单位的CA锁进行投标文件解密。投标人解密完成后，代理需进行招标人解密，代理点击页面上方的招标人解密，代理使用单位的CA锁进行解密。
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解密后点击已完成。
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点击批量导入，弹出来的提醒页面点击确定。
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解密完成后点击左侧菜单栏唱标，代理进行唱标。
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唱标完成后点击开标结束。
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点击签章按钮查看开标记录标并且打印。
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定标

评标完成后，招标代理需要在系统中录入中标候选人公示，中标结果公告，以及合同公示。

中标候选人公示

点击工程业务中的业务工程-----定标------中标候选人公示，点击新增中标候选人公示按钮。
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选择标段，点击确认。
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首先录入公示开始结束日期，填写需要填写的信息。

[image: image73.png]02 rEEER —
1B 100 Q

SPPREC-20171219-0001(TL)-001  $E8TR21ERER TR

b

03 FIMEEASIR

BERG (B7T) SiFERiR (B7T) AT -

04 PiMEEANNMER

@ ATIHERM: * 2018-03-09 ARERAM: *|2018-03-12
St +

i




中标候选人、评委信息、监督部门以及非中标候选人的其他单位可以在对应模块里面的新增和删除按钮新增和删除。
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点击新增后，在弹出的页面上录入相关信息。通过检索挑选中标候选人。技术负责人，中标候选人业绩，项目技术负责人业绩需要在中标候选人信息填写页面下方新增。
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信息填写完成后，点击提交信息提交审核。

中标结果公告

点击菜单栏中的工程建设-----定标-----中标结果公告，新增后选择要发布结果公告的标段。
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选择中标人，填写相关信息，确认无误后提交信息。
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合同公示

选择菜单栏中的工程业务-----定标----合同公示，点击新增，选择要发布公示的标段。
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填写页面中相关的内容，确认无误后提交审核。
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